
 
                                             
 

                                             ประกาศเทศบาลตำบลสวนขนั 
                                          เพือ่สรรหาบคุคลเปน็พนักงานจา้ง 
                         เรือ่ง กำหนดวนั เวลา สถานทีส่รรหาและระเบยีบเกี่ยวกบัการสรรหา 
                                      เพือ่จา้งเปน็พนกังานจา้งในสงักดัเทศบาล 

   ----------------------------------------- 
 ตามที่ได้มีประกาศเทศบาลตำบลสวนขัน อำเภอช้างกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง รับสมัคร

บุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง ลงวันที่  25 สิงหาคม 2564 โดยประกาศกำหนดกำหนดวัน 
เวลา สถานที่สรรหาและระเบียบเกี่ยวกับการสรรหาเพ่ือจ้างเป็นพนักงานจ้างในสังกัดเทศบาลจะแจ้งให้ทราบต่อไปนั้น  

 อาศัยอำนาจตามความหมวด 4 ข้อ 19 (4) (5) (6) (7) แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงาน
เทศบาลจังหวัดนครศรีธรรมราช (ก.ท.จ.) เรื่อง หลักเกณฑ์เกี่ยวกับพนักงานจ้าง ลงวันที่ 19 กรกฎาคม ๒๕๔๗ 
ประกอบกับ คณะกรรมการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง ในการประชุมเมื่อวันที่ 30 สิงหาคม 2564     
จึงมีมตปิระกาศกำหนดกำหนดวัน เวลา สถานที่สรรหาและระเบียบเกี่ยวกับการสรรหา ดังต่อไปนี้     

ตำแหนง่ ผูช้ว่ยเจ้าพนกังานธรุการ (ผู้มคีุณวฒุ)ิ 

ก. กำหนดวัน เวลาและสถานที่สรรหา 
๑. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาเข้ารับการทดสอบภาคความรู้ความสามารถ ในวันศุกร์ที่             

17 กันยายน 2564 ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน อำเภอช้างกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช รายละเอียด
เกี่ยวกับตำแหน่ง วัน เวลาและสถานที่สรรหาตามเอกสารแนบ 1 ท้ายประกาศนี ้

๒. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาไปถึงสำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน ซึ่งเป็นสถานที่สรรหาก่อน
เริ่มสอบ ๓๐ นาที และจะเรียกเข้าห้องสอบก่อนเวลาสอบประมาณ ๑๕ นาที เพ่ือชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการสอบ     
ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหานำปากกาชนิดลูกลื่นเท่านั้นเข้าห้องสอบ เพ่ือใช้สำหรับเขียนกระดาษคำตอบปรนัย    
จะเป็นปากกาหมึกสีน้ำเงินหรือปากกาหมึกสีดำก็ได้  

 ๓. เทศบาลตำบลสวนขันจะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าทดสอบภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง 
วันที ่20 กันยายน 2564 ทางเว็บไซต ์www.suankan.go.th  หัวข้อ "ประชาสัมพันธ์" 

ข. ระเบียบเกี่ยวกับการสรรหา 
 ๑. การทดสอบภาคความรู้ความสามารถ ให้ทดสอบด้วยการสอบข้อเขียนแบบปรนัยตามที่กำหนด

ไว้ในหลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาตามประกาศประกาศเทศบาลตำบลสวนขัน เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศรับสมัคร
บุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง ความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก) และความรู้ความสามารถที่ใช้
เฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข) ความสามารถเหมาะสมกับตำแหน่ง (ภาค ค) สำหรับตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ                                                 

 2. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาต้องปฏิบัติ ตามคำสั่งระเบียบเกี่ยวกับการสรรหาโดยเคร่งครัดให้
ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 

  ๒.๑ การแต่งกายในการเข้ารับการสรรหาให้แต่งกายด้วยชุดสุภาพ ไม่สวมใส่กางเกงยีน กางเกงขาสั้น
เสื้อไม่มีแขน เสื้อยืด รองเท้าแตะ และไม่อนุญาตให้สวมนาฬิกาหรือเครื่องประดับใดๆ 
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๒.๒ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาทั้งสุภาพสตรีและบุรุษท่ีผมยาวปิดใบหูจะต้องรวบผมให้เรียบร้อย 
 ๒.๓ เป็นหน้าที่ของผู้สมัครเข้ารับการสรรหาที่จะต้องทราบเลขประจำตัวสอบ วัน เวลา  สถานที่        

และห้องสอบ 
 ๒.4 ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรหานำบัตรประจำตัวประชาชนไม่หมดอายุ หรือหากหมดอายุจะต้อง

ไม่เกิน ๖0 วับนับถึงวันสอบ ซึ่งปรากฎรูปถ่ายและเลขประจำตัวประชาชน ๑๓ หลักที่ชัดเจน พร้อมบัตรประจำตัวสอบ
มาแสดงตอ่เจา้หนา้ทีคุ่มสอบเพื่อเขา้สอบ หากไม่นำมาแสดงเจา้หนา้ทีคุ่มสอบจะไม่อนญุาตให้เข้าสอบโดยเด็ดขาด 

 กรณีหากมีผู้เปลี่ยนชื่อตัว หรือ ชื่อสกุล หลังจากสมัครเข้ารับการสรรหาต้องนำหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว หรือ ชื่อสกุล มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่คุมสอบเพื่อเข้าสอบด้วย 

๒.๕ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาควรไปถึงสำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน ซึ่งเป็นสถานที่สรรหา
ก่อนเริ่มเวลาสอบไม่น้อยกว่า 30 นาที แต่จะเข้าสอบได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากเจ้าหน้าที่คุมสอบ 

๒.๖ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาที่ไปถึงห้องสอบหลังจากเวลาที่กำหนดเริ่มสอบไปแล้ว  ๑๕ นาที   
จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ (โดยเจ้าหน้าทีป่ระจำสนามสอบเป็นผู้ประกาศแจ้งเวลา) 

 ๒.๗ ห้ามผูส้มัครเขา้รับการสรรหานำตำรา ทุกชนิด โทรศัพท์มือถือวิทยุติดตามตัว และเครื่องมือ
และอปุกรณส์ือ่สารอเิลก็ทรอนกิสท์กุชนิด หรือวสัดอุปุกรณอ์ืน่ใด (นอกจากปากกา) เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หาก
มีการฝา่ฝนืเจา้หนา้ทีค่มสอบจะสัง่ใหผู้น้ั้นยตุกิารสอบ และตอ้งนัง่อยู่ ณ ที่นั่งสอบจนหมดเวลาสอบ และถูกปรับให้
ตกในการสอบครั้งนี้ 
  ๒.๘ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาจะต้องเข้าสอบตามตำแหน่งที่สมัครและตามวัน เวลาสถานที่ที่
กำหนด ผู้ที่เข้าสอบผิดตำแหน่งจะถูกปรับให้ตกและไม่มีสิทธิเข้ารับการสรรหาในตำแหน่งที่สมัคร 

๒.๙ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาต้องนั่งสอบตามที่นั่งสอบตามตำแหน่งและห้องสอบตามท่ีกำหนดไว้
สำหรับผู้สมัครเข้ารับการสรรหานั้น ผู้ใดนั่งสอบผิดที่หรือผิดห้องสอบจะไม่ใด้รับการตรวจให้คะแนน 

 ๒.๑0 การกากบาทในกระดาษคำตอบ ต้องกากบาทให้เต็มช่องเขียนวงกลมหรือใช้เครื่องหมายอ่ืน
ไมไ่ด้ และต้องใช้ 

 2.๑1 ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและคำแนะนำของเจ้าหน้าที่คุม
สอบที่สั่งตามประกาศนี้โดยเคร่งครัดและไม่ขัดกับระเบียบเกี่ยวกับการสรรหา 

๒.๑2 ระหว่างเวลาสอบ ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาจะออกจากห้องสอบไม่ได้ 
 2.๑3 ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาจะต้องตรวจสอบชื่อ นามสกุล เลขประจำตัวสอบและลงลายมือ

ชื่อในกระตาษคำตอบปรนัยในที่ที่กำหนดให้เท่านั้น หากฝ่าฝืนกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบ อาจสั่งให้ยุติการ
สอบ และปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้  

๒.๑4 เมื่ออยู่ในห้องสอบขณะสอบต้องไม่พูดหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบอ่ืนหรือบุคคลภายนอกการ
สรรหาต้องนั่งอยู่ ณ ที่นั่งสอบจนหมดเวลาสอบ 

2.๑5 ห้ามนำอาหาร เครื่องดื่ม ของขบเค้ียวทุกชนิดเข้าไปในห้องสอบ 
 ๒.๑6 ถ้าสอบเสร็จก่อนหมดเวลาสอบ หรือไม่ประสงค์จะสอบต่อไป ต้องนั่งอยู่ ณ ที่นั่งสอบ      

จนหมดเวลาสอบ จึงจะออกจากห้องสอบได้ และไม่ทำการใดๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้ที่ยังสอบอยู่  
 ๒.17 ห้ามคัดลอกข้อสอบ ฉีกแบบทดสอบ หรือนำข้อสอบ หรือกระดาษคำตอบที่ใช้ ในการสอบ

ออกจากห้องสอบไม่ว่ากรณี ใดๆ 
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 2.18 เมื่อหมดเวลา และกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบสั่งให้หยุดทำคำตอบจะต้องหยุดทันที 
แต่จะออกจากห้องสอบได้เม่ือกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบได้อนุญาตแล้ว 

2.19 การสอบในครั้งนี้ จะคงอยู่ภายใต้มาตรการเพ่ือความปลอดภัยรับมือ COVID-19 อย่าง
เครง่ครัด  

   (1) ให้มีมาตรการป้องกันโรคส่วนบุคคลหมายถึงการป้องกันตัวเองขั้นสูงสุดตลอดเวลา
เสมือนว่าทุกคนรวมทั้งตัวเองเป็นผู้ติดเชื้อ และ  

(2) ให้ปฏิบัติตามมาตรการองค์กร "ปลอดโควิด" (Covid-free setting) ซึ่งประกอบด้วย 
การรักษาสุขอนามัย  และเว้นระยะห่าง 

ตำแหนง่ พนักงานผลตินำ้ประปา 

ก. กำหนดวัน เวลาและสถานที่สรรหา 
๑. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาเข้ารับการทดสอบภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง ในวันศุกร์ที่            

17 กันยายน 2564 ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน อำเภอช้างกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช รายละเอียด
เกี่ยวกับตำแหน่ง วัน เวลาและสถานที่สรรหาตามเอกสารแนบ 2 ท้ายประกาศนี ้

๒. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาไปถึงสำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน ซึ่งเป็นสถานที่สรรหาก่อน
เริ่มสอบ ๓๐ นาที เพ่ือชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการสอบ  

 ๓. เทศบาลตำบลสวนขันจะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรร วันที่ 20 กันยายน 2564       
ทางเว็บไซต ์www.suankan.go.th  หัวข้อ "ประชาสัมพันธ์" 

ข. ระเบียบเกี่ยวกับการสรรหา 
 ๑. การทดสอบภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง ให้ทดสอบด้วยการสอบสัมภาษณ์ ตามที่ได้มี

ประกาศเทศบาลตำบลสวนขัน เรื่อง รับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง ลงวันที่              
25 สิงหาคม 2564                                                 

 2. ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาต้องปฏิบัติ ตามคำสั่งระเบียบเกี่ยวกับการสรรหาโดยเคร่งครัดให้
ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 

 ๒.๑ การแต่งกายในการเข้ารับการสรรหาให้แต่งกายด้วยกางเกงวอร์ม เสื้อคอปกสีเหลือง รองเท้าผ้าใบ 
และไม่อนุญาตให้สวมนาฬิกาหรือเครือ่งประดับใดๆ 

 ๒.2 เป็นหน้าที่ของผู้สมัครเข้ารับการสรรหาที่จะต้องทราบเลขประจำตัวสอบ วัน เวลา สถานที่        
และห้องสอบ 

 ๒.3 ให้ผู้สมัครเข้ารับการสรหานำบัตรประจำตัวประชาชนไม่หมดอายุ หรือหากหมดอายุจะต้อง
ไม่เกิน ๖0 วับนับถึงวันสอบ ซึ่งปรากฎรูปถ่ายและเลขประจำตัวประชาชน ๑๓ หลักที่ชัดเจน พร้อมบัตรประจำตัวสอบ
มาแสดงตอ่เจา้หนา้ทีคุ่มสอบเพื่อเขา้สอบ หากไม่นำมาแสดงเจา้หนา้ทีคุ่มสอบจะไม่อนุญาตให้เข้าสอบโดยเด็ดขาด 

 กรณีหากมีผู้เปลี่ยนชื่อตัว หรือ ชื่อสกุล หลังจากสมัครเข้ารับการสรรหาต้องนำหลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว หรือ ชื่อสกุล มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่คุมสอบเพื่อเข้าสอบด้วย 

๒.4 ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาควรไปถึงสำนักงานเทศบาลตำบลสวนขัน ซึ่งเป็นสถานที่สรรหา
ก่อนเริ่มเวลาสอบไม่น้อยกว่า 30 นาที  
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๒.5 ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาที่ไปถึงห้องสอบหลังจากเวลาที่กำหนดเริ่มสอบไปแล้ว  ๑๕ นาที   
จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ (โดยเจ้าหน้าทีป่ระจำสนามสอบเป็นผู้ประกาศแจ้งเวลา) 
  ๒.6 ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาจะต้องเข้าสอบตามตำแหน่งที่สมัครและตามวัน เวลาสถานที่        
ทีก่ำหนด  

2.7  การสอบในครั้งนี้  จะคงอยู่ภายใต้มาตรการเพ่ือความปลอดภัยรับมือ COVID-19         
อย่างเครง่ครัด  

   (1) ให้มีมาตรการป้องกันโรคส่วนบุคคลหมายถึงการป้องกันตัวเองขั้นสูงสุดตลอดเวลา
เสมือนว่าทุกคนรวมทั้งตัวเองเป็นผู้ติดเชื้อ และ  

(2) ให้ปฏิบัติตามมาตรการองค์กร "ปลอดโควิด" (Covid-free setting) ซึ่งประกอบด้วย 
การรักษาสุขอนามัย  และเว้นระยะห่าง 

 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการสรรหานี้ หรือผู้ใดทุจริตหรือมีพฤติการณ์ส่อไปในทางทุจริต
หรือพยายามกระทำการทุจริตในการสอบ เจ้าหน้าที่คุมสอบจะรายงานคณะการสรรหาพนักงานจ้างพิจารณาปรับ
ให้ตกในการสอบครั้งนี้ โดยการรายงานของเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาทราบ และเมื่อผู้นั้นถูกปรับ
ให้ตกในการสอบครั้งนี้แล้วจะถูกตัดสิทธิในการสรรหาตลอดไป และจะดำเนินคดีตามกฎหมายแก่ผู้ทุจริต 

  ประกาศ  ณ  วันที่  14  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2564 
 

 
                                                  (นายไพรินทร์  ใยน้อย)                                       
                                              นายกเทศมนตรีตำบลสวนขัน 
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เทศบาลตำบลสวนขนั 

ผงัทีน่ัง่สอบทดสอบ ภาคความรูค้วามสามารถ 
เพือ่จา้งเปน็พนกังานจา้ง 

(ผู้มคีุณวฒุ)ิ 
                                          แนบประกาศ ลงวันที่ 14 กันยายน 2564 
 

ลำดับ เลขประจำตวัสอบ ชือ่ตำแหนง่ อาคาร แถวที ่ เวลาสอบ 

1 01 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ห้องประชุมสภาเทศบาล 1 09.30 - 11.30 น. 

2 02 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ห้องประชุมสภาเทศบาล 1 09.30 - 11.30 น. 

3 03 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ห้องประชุมสภาเทศบาล 2 09.30 - 11.30 น. 

4 04 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ห้องประชุมสภาเทศบาล 2 09.30 - 11.30 น. 

5 05 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ห้องประชุมสภาเทศบาล 2 09.30 - 11.30 น. 
                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผงัทีน่ัง่สอบทดสอบ ภาคภาคความเหมาะสมกบัตำแหน่ง 
เพือ่จา้งเปน็พนกังานจา้ง 

                                          แนบประกาศ ลงวันที่ 14 กันยายน 2564 
 

ลำดับ เลขประจำตวัสอบ ชือ่ตำแหนง่ อาคาร เวลาสอบ 

1 01 นายจตุพร  นุมาศ ห้องประชุมสภาเทศบาล 13.30 น. เป็นต้นไป 
                           
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                


