
 
 
 
 

 

แผนการจัดเก็บรายได 
ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 

งานจัดเก็บรายได  สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 

อําเภอชางกลาง 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 



 

คํานํา 
 

  ดวยองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  เปนหนวยงานทองถิ่นที่มีอํานาจหนาที่ในการ

จัดเก็บรายได ซ่ึงประกอบดวย ภาษีบํารุงทองที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย คาน้ําประปาหมูบาน  

รวมไปถงึคาธรรมเนยีมและใบอนุญาตตาง ๆ ดวย   ดังนัน้ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการ

เปนไปดวยความเรยีบรอย ถูกตอง ทันตามระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  โดยการจัดเก็บรายไดดังกลาวจะ

มีประสทิธิภาพไดจะตองครอบคลุมถงึข้ันตอนกจิกรรมที่จะดําเนนิการจัดเก็บรายไดดวย  องคการบริหาร

สวนตําบลสวนขันจงึไดกําหนดแนวทางการปฏิบัตงิานดานการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๖  

ข้ึนมา  
  

 

 

           จัดทําโดย 

                                  สวนการคลัง    

                    องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๖ 

สวนการคลัง  

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน      

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

๑. หลักการและเหตุผล 

ตามแนวทางของหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๗.๓/ว ๓๔๓๑ ลงวันที่ ๑๙ ตุลาคม 

๒๕๕๒ เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสทิธภิาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น องคการ

บรหิารสวนตําบลสวนขันไดเล็งเห็นความสําคัญของเรื่องนี้มาก และเพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภท

ดําเนนิการเปนไปดวยความเรยีบรอย  ถูกตอง  มีประสทิธภิาพ  และทันตามระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  

โดยคํานงึถงึสภาวะดานสังคมเศรษฐกิจในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บรายไดดังกลาว โดยมิให

เกิดผลกระทบกับประชาชนที่เขารับบริการ องคการบริหารสวนตําบลสวนขันจึงจัดทําแผนการจัดเก็บ

รายได ประจําป ๒๕๕๖ ข้ึน เพื่อใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 

๒. วัตถุประสงค 

 ๒.๑ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบรหิารสวนตําบลสวนขัน  บรรลุเปาหมายอยางมี

ประสทิธภิาพและเปนธรรมแกประชาชน 

 ๒.๒ เพื่อใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 

 ๒.๓ เพื่อใหประชาชนเกดิความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสยีภาษใีหกับองคการบรหิาร

สวนตําบล 

 ๒.๔ เพื่อใหการปฏิบัตกิารจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบรหิารบานเมืองที่ด ี
 

๓. เปาหมาย   

 ๓.๑ การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลสวนขันเพ่ิมข้ึน รอยละ ๔-๖   

ของปงบประมาณ ๒๕๕๕ 

 ๓.๒ ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบรหิารสวนตําบล 

 ๓.๓ การจัดเก็บรายไดมีประสทิธภิาพมากข้ึน เกดิความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 

๔. วธิกีารดําเนนิการ 

๔.๑ ข้ันเตรยีมการ 

  - สํารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออก

หนังสอืแจงเวยีนใหผูเสยีภาษทีราบลวงหนา เพื่อจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบ

และคัดลอกรายช่ือผูอยูในเกณฑเสยีภาษ ีตาม ภ.บ.ท.๖  บัญชีรายช่ือผูมีหนาที่ชําระภาษโีรงเรือนและที่ดิน  

และบัญชีรายช่ือผูมีหนาที่ชําระภาษปีาย 

๔.๒ ข้ันดําเนนิการ... 



 

- ๒ - 
 

๔.๒ ข้ันดําเนนิการ 

- จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

  - แตงตัง้เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

  - แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษ ียื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

  - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 

  - จัดเก็บภาษอีอกใหบริการรับชําระภาษนีอกสถานที ่

๔.๓ หลังดําเนนิการแลวเสร็จ 

- รายงานผลการจัดเก็บรายไดตอผูบริหารและประเมินผลการปฏิบัตงิานตามแผนฯ 
 

๕. ระยะเวลาดําเนนิการ 

 ตัง้แตวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๖ 
 

๖. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 

สวนการคลัง  องคการบรหิารสวนตําบลสวนขัน   
 

๗. งบประมาณ 

 ใชจายจากขอบัญญัตอิงคการบรหิารสวนตําบลสวนขัน งบประมาณรายจายประจําป ๒๕๕๖ 
 

๘. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 ๘.๑ ภาษจีากการจัดเก็บรายไดขององคการบรหิารสวนตําบลสวนขันเพ่ิมข้ึนรอยละ ๔-๖  

ของปงบประมาณ ๒๕๕๕ 

 ๘.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสยีภาษ ี

 ๘.๓ ลดภาระและคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสยีภาษ ี

๘.๔ สรางความรูสึกที่ดีระหวางประชาชนกับเจาหนาที่   

๘.๕ ทําใหประชาชนมีความรู ความเขาใจ ในการชําระภาษปีระจําป   

 ๘.๖ การปฏิบัตงิานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ด ี
 

 

 

     

 

 

 

 

 



 - ๓ - 

 

แผนการจัดเก็บภาษบีํารุงทองท่ี ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดอืน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองท่ี  เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๕ 

ตุลาคม - พฤศจกิายน 

๒๕๕๕ 

 

ธันวาคม ๒๕๕๕ 

มกราคม ๒๕๕๖ - 

เมษายน ๒๕๕๖ 

พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

 

มิถุนายน ๒๕๕๖ 

กรกฎาคม ๒๕๕๖ 

- คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษใีนปงบประมาณ(ลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพตาง  ๆ

- แตงตัง้พนักงานเจาหนาทีแ่ละพนักงานเก็บภาษ ี

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิีการเสยีภาษ ี

- ออกหนังสอืเวยีนแจงผูเสยีภาษใีหทราบลวงหนา 

- รับชําระภาษปีกต ิ

 

- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษปีปจจุบนัและปคาง 

- รับชําระภาษเีงนิเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสอืเตอืนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี ครั้งที่ ๑ 

- รับชําระภาษเีงนิเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสอืเตอืนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี ครั้งที่ ๒ 

- รับชําระภาษเีงนิเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสอืเตอืนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี ครั้งที่ ๓ 

 

หมายเหต ุ

                   เดอืนมกราคม-เมษายน รับชําระภาษ ีณ สํานักงาน อบต. และออกพื้นที่ในหมูบานตางๆดวย 

 

 

 

 

 
   รายไดเพ่ิมข้ึน 

     รอยละ ๔-๖% 



- ๔ - 

 

แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษบีํารุงทองท่ี ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ที ่
กจิกรรมแยกปฏิบัตติามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัตกิาร 
หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ สํารวจเตรยีมแบบพมิพตาง ๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

๓ ออกหนังสอืเวยีนแจงผูเสียภาษใีหทราบลวงหนา              

๔ รับชําระคาภาษี              

๕ สํารวจบัญชผีูคางชําระภาษปีปจจุบัน              

๖ รับชําระภาษ ีกรณีผูเสยีภาษีชําระเกนิกําหนดเวลา 

(มีเงนิเพิ่ม) 

             

๗ มีหนังสอืแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี(๓ ครัง้)              

 

 

 

 

 

 



- ๕ - 

 

แผนการจัดเก็บภาษโีรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดอืน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๕ 

ตุลาคม ๒๕๕๕ 

 

ธันวาคม ๒๕๕๕ 

มกราคม – 

กุมภาพันธ ๒๕๕๖ 

มีนาคม –  

พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

 

 

 

 

มิถุนายน –  

สงิหาคม ๒๕๕๖ 

 

 

กันยายน ๒๕๕๖ 

ตุลาคม ๒๕๕๖ 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษใีนปงบประมาณ (บัญชลีูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธขัน้ตอนและวธิกีารเสียภาษี 

- จัดทําหนังสอืแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษเีพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสนิ ใหทราบลวงหนา 

- รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบยีนเลขที่รับ)  และตรวจสอบความถูกตอง 

- ประเมินคารายป / แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ / รับชําระภาษี 

 

- ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ 

- รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด.๙ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) / พจิารณาคํารอง / แจงผลการชี้ขาด 

- รับชําระภาษ ี(ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน) 

- ออกหนังสอืแจงเตอืนกรณีผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด (๒ ครัง้) 

- แจงความดําเนนิคดีแกผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด ตาม ม.๔๖ หรอื ม.๔๘ (ข) 

- สํารวจบัญชผีูคางชําระภาษปีปจจุบัน 

- รับชําระภาษ ีกรณีผูเสยีภาษชีําระเกนิกําหนดเวลา (มีเงนิเพิ่ม) 

- มีหนังสอืเตอืนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนด (๓ ครัง้) 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

- มีหนังสอืแจงเตือนวาจะดําเนนิการยึดอายัดทรัพยสนิ ตาม ม.๔๔ / รับชําระภาษีและเงนิเพิ่ม 

- มีคําสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพยสนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

      รายไดเพิ่มขึ้น 

      รอยละ ๔-๖ % 

        



- ๖ - 

 

แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษโีรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    อําเภอชางกลาง    จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 

ท่ี 
กจิกรรมแยกปฏบิัตติามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏบิัตกิาร หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ สํารวจเตรยีมแบบพิมพตาง  ๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสยีภาษ ี              

๓ ออกหนังสอืเวยีนแจงผูเสยีภาษใีหทราบลวงหนา              

๔ รับแบบ ภ.ร.ด.๒(ลงทะเบยีนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

๔ ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษ ี              

๖ ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ 

(ลงทะเบยีน) 

             

๗ รับชําระคาภาษ ี(ภายใน ๓๐ วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการ

ประเมิน) 

             

๘ ออกหนังสอืแจงเตอืนกรณผูีไมยื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายใน

กําหนด (๓ ครัง้) 

             

๙ แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด 

ตาม ม.๔๖ หรอื ม.๔๘ 

             

๑๐ สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษปีปจจุบัน              

 



- ๗ - 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กจิกรรมแยกปฏิบัตติามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏบิัตกิาร หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑๑ รับชําระภาษ ีกรณผูีเสยีภาษชํีาระเกนิกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)              

๑๒ ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษ ี              

๑๓ มีหนังสอืแจงเตอืนวาจะดําเนนิการยดึอายัดทรัพยสนิ  

ม.๔๔ 

             

๑๔ รับชําระภาษ ีและเงินเพ่ิม              

๑๕ มีคําสั่งยดึ อายัด เพือ่ขายทอดตลาดทรัพยสิน              

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๘ - 

 

แผนการจัดเก็บภาษปีาย  ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดอืน/พ.ศ. ภาษีปาย เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๕ 

ตุลาคม – พฤศจกิายน ๒๕๕๕ 

 

ธนัวาคม ๒๕๕๕ 

มกราคม – พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

 

 

 

พฤษภาคม – กรกฎาคม ๒๕๕๖ 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๕๖ 

ตุลาคม ๒๕๕๖ 

เปนตนไป 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูที่อยูในเกณฑเสยีภาษใีนปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิีการเสยีภาษ ี

- จัดทําหนังสอืแจงใหผูที่มีหนาที่เสยีภาษทีราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.๑) 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคาภาษ ีและมีหนังสอืแจงผลการประเมินตามแบบ 

ภ.ป.๓ 

- รับชําระภาษ ี(ชําระภาษใีนทันทหีรอืชําระในกําหนดเวลา) 

- มีหนังสอืแจงเตอืนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) ๒ ครัง้ 

- มีหนังสอืเตอืนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี๓ ครัง้ ตาม ม.๒๕ 

- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนนิคดตีอผูไมยื่นแบบ 

- รับชําระภาษแีละเงินเพ่ิม 

- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษ ี(ยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน) กรณหีลกีเลี่ยงไมยอมชําระภาษ ี

 

 

 

 

 

     รายไดเพ่ิมข้ึน 

     รอยละ ๔-๖ % 

 

 

 



- ๙ - 

 

 แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษปีาย ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 

ที ่
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

๑ สํารวจเตรยีมแบบพิมพตาง  ๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสยีภาษ ี              

๓ ออกหนังสอืเวยีนแจงผูเสยีภาษใีหทราบลวงหนาเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.๑              

๔ รับแบบ ภ.ป.๑ (ลงทะเบยีนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

๕ ประเมินคาภาษ ีและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.๓               

๖ รับชําระคาภาษ ี(ภายใน ๑๕ วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              

๗ ออกหนังสอืแจงเตอืนกรณผูีไมยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกําหนด (๒ครั้ง)              

๘ ออกหนังสอืเตอืนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี๓ ครัง้ ตาม ม.๒๕              

๙ แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)   

เพื่อดําเนนิคดตีอผูไมยื่นแบบ 

             

๑๐ รับชําระภาษแีละเงนิเพ่ิม              

๑๑ ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษ ี(ยดึ อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสนิ) กรณหีลกีเลี่ยงไมยอมชําระภาษ ี

             

 

 



- ๑๐ - 

 

แผนปฏิบัตกิารบริการประชาชนเคลื่อนท่ี ประจําป ๒๕๕๖ 

ภาษบีํารุงทองท่ี 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
วัน / เดอืน / ป หมูท่ี สถานท่ี เวลา หมายเหต ุ

๑ วันเสาร  ที่  ๕  มกราคม  ๒๕๕๖ ๙ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. วัน เวลา ดังกลาว 

อาจเปลี่ยนแปลงได 

ตามความเหมาะสม 

๒ วันเสาร  ที่  ๑๒  มกราคม  ๒๕๕๖ ๘ โรงเรยีนบานคลองปก ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๓ วันเสาร  ที่  ๒๖  มกราคม  ๒๕๕๖ ๗ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๔ วันเสาร  ที่  ๙  กุมภาพันธ  ๒๕๕๖ ๖ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๕ วันเสาร  ที่  ๑๖  กุมภาพันธ  ๒๕๕๖ ๕ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๖ วันเสาร  ที่  ๒๓  กุมภาพันธ  ๒๕๕๖ ๔ ที่ทําการกองทุนหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๗ วันเสาร  ที่  ๒  มีนาคม  ๒๕๕๖ ๓ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๘ วันเสาร  ที่  ๙  มีนาคม  ๒๕๕๖ ๒ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๙ วันเสาร  ที่  ๒๓  มีนาคม  ๒๕๕๖ ๑ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๑๐ 
เมษายน – กันยายน ๒๕๕๖ 

รับชําระภาษี / เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  

 ณ  สํานักงาน องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 

๑๑ 

ตุลาคม – ธันวาคม ๒๕๕๖ 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ 

ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน  

เพ่ือไวทําการจัดเก็บในป ๒๕๕๗ 



- ๑๑ - 

 

แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บคาน้ําประปา  ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กจิกรรมแยกปฏิบัตติามข้ันตอน ระยะเวลาปฏิบัตงิาน หมายเหต ุ

๑ จัดเตรยีมเอกสารแบบพิมพตางๆ ต.ค. ๒๕๕๕ –  

ก.ย. ๒๕๕๖ 

ถาวันที่ ๒๕  หรอื 

วันจันทรที่สอง 

ของเดอืน 

เปนวันหยุดราชการ 

ใหเลื่อนไปในทําการ

ถัดไป 

๒ รับขออนุญาตใชน้ําประปา ต.ค. ๒๕๕๕ –  

ก.ย. ๒๕๕๖ 

๓ จดมาตรวัดน้ํา วันที่ ๒๕ ของเดอืน 

๔ เก็บคาน้ํา  

๒.๑  ออกพื้นที ่

๒.๒  รับชําระ ณ สํานักงาน อบต.สวนขัน  

วันจันทรที่สองของเดอืน 

๕ มีหนังสอืแจงเตอืนผูที่ยังไมชําระคาน้ําประปา 

 
ไมมาชําระภายใน ๗ วัน 

หลังจากไดรับใบแจงหนี้ 

๖ หยุดจายน้ําประปา (ถอดมาตรวัดน้ํา)  

ตามขอบัญญัตอิงคการบรหิารสวนตําบลสวนขัน  

เรื่อง  การใชน้ําประปาและอัตราคาน้ําประปา  

พ.ศ. ๒๕๕๑  ขอ ๒๔ 

คางชําระเกนิกวา ๒ เดอืน 

โดยไมมาชําระตาม 

หนังสอืแจงเตอืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๒ - 

 

แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บคามูลฝอย  ประจําป ๒๕๕๖ 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กจิกรรมแยกปฏิบัตติามข้ันตอน ระยะเวลาปฏิบตังิาน หมายเหต ุ

๑ เตรยีมใบเสร็จรับเงิน และออกพื้นที่เก็บ วันที่ ๑ ของเดอืน ถาวันที่ ๑ และ ๕  

เปนวันหยุดราชการ 

ใหเลื่อนไปในทําการ

ถัดไป 

๒ รายงานยอดจํานวนเงินและจํานวนรายที่เก็บได 

ตอผูบรหิาร 

วันที่ ๕ ของเดอืนถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๓ - 

 

แผนปฏิบัตงิานตามหนาท่ีรับผดิชอบ ประจําป ๒๕๕๖ 

ภาษบีํารุงทองท่ี  ภาษโีรงเรือนและท่ีดิน  ภาษีปาย 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

……………………………….……………… 

 

แผนปฏิบัตหินาท่ีผูรับผดิชอบ 

 -  เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได / เจาพนักงานจัดเก็บรายได 

  ๑. สํารวจเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  

  ๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสยีภาษใีนปงบประมาณตอไป 

  ๓. ออกหนังสอืแจงผูเสยีภาษทีราบลวงหนา 

  ๔. รับยื่นแบบ 

  ๕. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน  

  ๖. รับชําระภาษ/ีสงเงนิรายไดประจําวัน 

 -  หัวหนาสวนการคลัง 

  ๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 

  ๒. แจงผลการประเมิน 

  ๓. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษ ี

  ๔. แจงผลการช้ีขาดกรณอุีทธรณภาษ ี

 -  ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

  ๑. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษ ี

  ๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษ ี

  ๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจรงิประกอบ 

  ๔. ออกหนังสอืแจงเตอืนกรณไีมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 

  ๕. ออกหนังสอืเตอืนผูไมมาชําระภาษตีามกําหนด 

  ๖. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 

  ๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนนิตอผูไมมายื่นแบบภายใน

กําหนด 

๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดเีปนระยะ  ๆ

 

 

 

 

คณะผูบรหิาร... 



 - ๑๔ - 

 

-  คณะผูบริหาร 

  ๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษ ี(พิจารณาการประเมินใหม) 

  ๒. ลงมตช้ีิขาดตามคํารอง และแจงผลการช้ีขาดใหผูรองทราบ 

  ๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 

  ๔. มีคําสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสนิ 

 

 

 

 

(ลงช่ือ)       ปนวสิาห   ปนทองพันธุ ผูจัดทํา/เสนอแผน 

                             (นางสาวปนวสิาห   ปนทองพันธุ) 

                                                                 เจาพนักงานจัดเก็บรายได 

 

 

 

(ลงช่ือ)          สมบุญ   อินสอ้ิง  ผูตรวจสอบแผน 

                    (นายสมบุญ   อินสอ้ิง) 

                                        หัวหนาสวนการคลัง 

 

 

 

(ลงช่ือ)          วริัตน    สันจติร  ผูเห็นชอบแผน 

                    (นายวริัตน    สันจติร) 

                    ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลสวนขัน 

 

 

 

(ลงช่ือ        ไพรนิทร   ใยนอย  ผูอนุมัตแิผน 

                   (นายไพรินทร   ใยนอย) 

                   นายกองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 

 
 
 
 
 


