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สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 
อําเภอชางกลาง     จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 



 
คํานํา 

 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  เปนหนวยงานทองถ่ินท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการจัดเก็บ
รายไดซ่ึงจะตองจัดเก็บเอง ประกอบดวย   ภาษีบํารุงทองท่ี   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ภาษีปาย รวมไปถึง
คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตาง ๆ ดวย โดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุม
ถึงขั้นตอนกิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย 

  

ดังนั้น   เพ่ือใหการจัดเกบ็รายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย   ถูกตอง    
ทันตามกําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ  องคการบริหารสวนตําบลสวนขันจึงไดกําหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ  2553  ขึ้น  เพ่ือใหการปฎิบัตงิานบรรลุเปาหมายสุงสุด 
 

 
           จัดทําโดย 
                                    สวนการคลัง    

        องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ 2553 

สวนการคลัง  
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน      

อําเภอชางกลาง     จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึงและ
เปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ท่ีเกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการ
จัดเก็บภาษีโดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลสวนขัน 
 ดังนั้น  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด  องคการ
บริหารสวนตําบลสวนขันจึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการ
ทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชนภายในตําบล  ซ่ึงจะชวยใหลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและลดภาระคาใชจาย
ของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป 2553  ขึ้นมา 
 
2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
และเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2 เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมขึ้น  ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากขึ้น 
 2.3 เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน
ตําบล 
 2.4 เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองท่ีด ี
 
3. เปาหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลสวนขันเพ่ิมขึน้ รอยละ 2-5   
ของปงบประมาณ 2552 
 3.2 ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
 3.3 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 
4. วิธีการดําเนินการ 

4.1 ขั้นเตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําส่ัง จัดทําประกาศ และออก
หนังสือแจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและ
คัดลอกรายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษี ตาม ภ.บ.ท.6  บัญชีรายช่ือผูมีหนาท่ีชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  และบัญชี
รายช่ือผูมีหนาท่ีชําระภาษีปาย 

/ 4.2 ขั้นดําเนินการ... 
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4.2 ขั้นดําเนินการ 
- จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

  - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
  - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
  - ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

4.3 หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
- ประเมินผลการปฎิบัติงานตามแผนฯ 

 
5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2552 – 30 กันยายน 2553 
 
6. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได  

สวนการคลัง  องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  อําเภอชางกลาง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

7. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล งบประมาณรายจายประจําป 2553 
 

8. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลสวนขันเพ่ิมขึน้รอยละ 2-5  
ของปงบประมาณ 2552 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษ ี
 8.3 ลดภาระและคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษ ี
 8.4 การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองท่ีด ี
 
 
 
    (ลงช่ือ)       ผูจัดทํา/เสนอแผน 
        (นายพิบูลยศักดิ์   วงศเสน) 
                         เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 
 
 

(ลงช่ือ)     ผูตรวจสอบแผน 
             (นายสมบุญ   อินสอ้ิง) 
                           หัวหนาสวนการคลัง 

/ ลงช่ือ... 
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(ลงช่ือ)     ผูเห็นชอบแผน 
             (นายวิรัตน   สันจิตร) 
               ปลัดองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 

 
 

(ลงช่ือ)     ผูอนุมัติแผน 
             (นายวิรัตน   สันจิตร) 
    ปลัดองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน  ปฏิบัติหนาท่ี 
                                                                 นายกองคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 
 



 
 

แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองที่ (กรณีตีราคาปานกลางที่ดินใหม ประจําป 2553-2556) เปาหมาย 
ตุลาคม 2552 

 
พฤศจิกายน 2552 

 
ธันวาคม 2552 

 
 

มกราคม 2553 
 

กุมภาพันธ  - 
มีนาคม 2553 

 
 

เมษายน 2553 
พฤษภาคม 2553 
มิถุนายน 2553 
กรกฎาคม 2553 
สิงหาคม 2553 
กันยายน 2553 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ และประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษ ี
- ใหมีการกําหนดราคาปานกลางท่ีดินท่ีเปนปจจุบัน  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางท่ีดิน 
- ติดประกาศราคาปานกลางท่ีดิน ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีผูวาราชการจังหวัดไดรับรายงาน
จากคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางท่ีดิน 
- จัดทําประมาณการรายรับจากการประเมินท่ีตาดวาจะไดรับจากผูท่ีอยูในขายเสียภาษ ี
- แตงต้ังเจาพนักงานประเมินภาษีบํารุงทองท่ีและเจาพนักงานสํารวจทําการสํารวจจํานวนเนื้อท่ีดิน ลักษณะการทําประโยชน 
- ประกาศแจงเจาของท่ีดินเพื่อมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) 
- รับแบบแสดงรายการท่ีดิน  และตรวจสอบความถูกตอง (ภ.บ.ท.๕) 
- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอตอเจาพนักงานประเมิน 
- ประเมินภาษีบํารุงทองท่ี 
- ติดประกาศการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.๑๐)  ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล ท่ีทําการผูใหญบาน/กํานัน            
กรณีเจาของท่ีดินอยูนอกเขตองคการบริหารสวนตําบลใหทําหนังสือแจงใหเจาของท่ีดินทราบ 
- ในกรณีเจาของท่ีดินไมพอใจในการประเมินสามารถยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับจากวันติดประกาศ 
- รับเรื่องอุทธรณ/แจงผลการอุทธรณ (กรณีอุทธรณ) 
- รับชําระภาษ ี
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 3 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวนฝายปกครองเพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายไดเพิ่มข้ึน 
รอยละ 2-5 % 



 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ ลําดับ กิจกรรมแยกปฏบัติตามขั้นตอน 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

หมายเหต ุ

1 คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ(ลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ)              
2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี              
3 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5 รับชําระคาภาษ ี              
6 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              
7 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              
8 มีหนังสือแจงไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี (3 ครั้ง)              
9 แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่น

แบบ 
             

 
 
 
 



 
 

แผนการจัดเก็บภาษโีรงเรือนและที่ดิน ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/คาธรรมเนียม เปาหมาย 
ต.ค. 2552 
พ.ย. 2552 
ธ.ค.2552 
ม.ค.2553 
ก.พ.2553 

 
มี.ค. 2553 
เม.ย.2553 
พ.ค.2553 
มิ.ย.2553 
ก.ค.2553 
ก.ค.2553 
ก.ย.2553 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
- จัดทําหนังสือแจงมใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมี
หนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รับชําระภาษ ี
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 1 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 2 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 3 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)   เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- คัดลอกผูเสียภาษีท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ / ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
      รายไดเพ่ิมขึ้น 
       รอยละ 2-5 % 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ ลําดับ กิจกรรมแยกปฏบัติตามขั้นตอน 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

หมายเหต ุ

1 สํารวจและคัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (ลูกหนี้
คาง) 

             

2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี              
3 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษ ี              
7 ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)              
8 รับชําระคาภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน)              
9 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)              
10 แจงความดําเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (สงใหนิติกร)ตาม ม.46 หรือ ม.48              
11 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)              
13 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษ ี              
14 มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.44              
15 รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม              

16 มีคําส่ังยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน              



 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษปีาย ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

เดือน/พ.ศ. ภาษโีรงเรือนและที่ดิน/คาธรรมเนียม เปาหมาย 
ต.ค. 2552 
พ.ย. 2552 
ธ.ค.2552 
ม.ค.2553 
ก.พ.2553 

 
มี.ค. 2553 
เม.ย.2553 
พ.ค.2553 
มิ.ย.2553 
ก.ค.2553 
ก.ค.2553 
ก.ย.2553 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
- จัดทําหนังสือแจงใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมิน
ภาษี ภ.ป.3 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
- มีหนงัสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 1 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25)) 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 2 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25)) 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 3 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25)) 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)   เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- ตรวจสอบบัญชีผูชําระภาษ ี
- รายงานปดงบประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
     รายไดเพ่ิมขึ้น 
     รอยละ 2-5 % 

 
 

 
 



 แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ ลําดับ กิจกรรมแยกปฏบัติตามขั้นตอน 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

หมายเหต ุ

1 สํารวจและคัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (ลูกหนี้
คาง) 

             

2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี              
3 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพ่ือยื่นแบบ ภ.ป.1              
5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษ ี              
7 ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 (ลงทะเบียน)              
8 รับชําระคาภาษี (ภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน)              
9 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)              
10 แจงความดําเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (สงใหนิติกร)ตาม ม.46 หรือ ม.48              
11 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)              
13 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษ ี              
14 มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.44              
15 รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม              

16 มีคําส่ังยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน              



แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน 

อําเภอชางกลาง    จังหวัดนครศรีธรรมราช 
………………………… 

แผนปฏิบัติหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 เจาหนาที่จัดเก็บรายได 
  1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
  3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
  6. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
 หัวหนาสวนการคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจงผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษ ี
  4. แจงผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณภาษ ี
 ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
  1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษ ี
  2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษ ี
  3. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
  4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
  5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได 
  7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 

7. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
 คณะผูบริหาร 
  1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
  2. ลงมติช้ีขาดตามคํารอง และแจงผลการช้ีขาดใหผูรองทราบ 
  3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
  4. มีคําส่ังยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
  



แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที ่ประจําป 2553 
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
ลําดับที ่ เดือน วัน เวลา และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 

1 มกราคม 
วันเสาร   ท่ี  9      มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น. ณ  ศาลาประจําหมูบาน หมูท่ี 9 
วันเสาร   ท่ี  16   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น.  ณ  โรงเรียนบานคลองปก  หมูท่ี 8 
วันเสาร   ท่ี  23   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี 7 

2 กุมภาพันธ 
วันเสาร   ท่ี  6      มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น. ณ  ศาลาประจําหมูบาน หมูท่ี 6 
วันเสาร   ท่ี  13   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน หมูท่ี 5 
วันเสาร   ท่ี  20   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น. ณ  ท่ีทําการกองทุนหมูบาน  หมูท่ี 4 

3 มีนาคม 
วันเสาร   ท่ี  9      มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น. ณ  ศาลาประจําหมูบาน (สนง.อบต.เดิม) หมูท่ี 3 
วันเสาร   ท่ี  16   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี 2 
วันเสาร   ท่ี  23   มกราคม 2553   ตั้งแตเวลา 09.30 – 14.00 น. ณ  ศาลาการเปรียญ วัดสวนขัน  หมูท่ี 1 

4 เมษายน 
5 พฤษภาคม 
6 มิถุนายน 
7 กรกฎาคม 
8 สิงหาคม 
9 กันยายน 

                          
 
 

รับชําระภาษี/เรงรัดและติดตามการชําระภาษี   ณ ท่ีทําการ อบต. 

10 ตุลาคม 
11 พฤศจิกายน 
12 ธันวาคม 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพ่ือไวทํา
การจัดเก็บในป 2554   

หมายเหตุ : วัน เวลา ดังกลาว อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 



 
 
 

ปฏิทินการปฏิบัติงานบริการประชาชนเคลื่อนที ่
องคการบริหารสวนตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
ประจําเดือน ลําดับที ่ สถานที่ออกบริการ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 
เวลาที่ออกใหบริการ หมายเหต ุ

1 ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี 9 /          เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
2 โรงเรียนบานคลองปก  หมูท่ี 8 /          เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
3 ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี 7 /          เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
4 ศาลาประจําหมูบาน หมูท่ี 6  /         เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
5 ศาลาประจําหมูบาน หมูท่ี 5  /         เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
6 ท่ีทําการกองทุนหมูบาน  หมูท่ี 4  /         เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
7 ศาลาประจําหมูบาน (สนง.อบต.เดิม) 

หมูท่ี 3 
  /        เวลา 9.30.00 – 14.00 น 

8 ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี 2   /        เวลา 9.30.00 – 14.00 น 
9 ศาลาการเปรียญ วัดสวนขัน  หมูท่ี 1   /        เวลา 9.30.00 – 14.00 น 

ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมสํารวจผูคาง
ชําระภาษีและ
ติดตามเรงรัดลูกนี้
ภาษีประเภทตาง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐาน 
เพ่ือไวทําการจัดเก็บ
ภาษีในปถัดไป 

 
 
 
 


